Informationspflicht
nach Art. 13 und Art 14 DSGVO

Der Schutz deiner Daten und die Transparenz Uber deren Verarbeitung ist mir ein sehr
hohes Anliegen. Deshalb komme ich meiner Pflicht zur Information Gber die Umstande
Verarbeitung gemal Art. 13 und Art. 14 Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) hiermit
nach.

Aus der Verarbeitung deiner personenbezogenen Daten ergeben sich flir dich folgende
Rechte:

e Recht auf Auskunft (siehe Art. 15 DSGVO)

¢ Recht auf Berichtigung (siehe Art. 16 DSGVO)

e Recht auf Loschung (siehe Art. 17 DSGVO)

¢ Recht auf Einschrankung der Daten (siehe Art. 18 DSGVO)
o Widerspruchsrecht (siehe Art. 21 DSGVO)

¢ Recht auf Datenlibertragbarkeit (siehe Art. 20 DSGVO)

Widerrufsrecht: Wenn die Verarbeitung auf Art. 6 DSGVO Absatz 1 Buchstabe a oder Art.
DSGVO 9 Absatz 2 Buchstabe a beruht, besteht das Recht, deine Einwilligung jederzeit zu
widerrufen. Die RechtmaRigkeit der bereits erfolgten Datenverarbeitungsvorgange bleibt vom
Widerruf unberthrt.

Es besteht fur dich das Beschwerderecht gegeniber einer Aufsichtsbehérde, wenn du der
Auffassung bist, dass die Verarbeitung deiner personenbezogenen Daten rechtswidrig
erfolgt.

Landesbeauftragter flur den Datenschutz Sachsen-Anhalt

Leiterstral’e 9
39104 Magdeburg

Telefon: 03 91/818 03-0
Telefax: 03 91/818 03-33
E-Mail: poststelle@Ifd.sachsen-anhalt.de

Die verantwortliche Stelle fir die Datenverarbeitung (Datenschutzbeauftragter) ist:
Anja Schroder, Hans-Léscher-Str. 20, 39108 Magdeburg

Verantwortliche Stelle ist die natirliche oder juristische Person, die allein oder gemeinsam
mit anderen Uber die Zwecke und Mittel der Verarbeitung von personenbezogenen Daten
(z.B. Namen, E-Mail-Adressen o. A.) entscheidet.


mailto:poststelle@lfd.sachsen-anhalt.de

Verfahrensname: E-Mail-Kommunikation

Betroffene Personengruppe: Kunden und deren Mitarbeiter, Interessenten, Geschaftspartner

1. Die Daten werden zu folgenden Zwecken verarbeitet:

Durchflhrung von interner und externer Korrespondenz, einschlieRlich
Dokumentation und Birokommunikation.

2. Kategorien personenbezogener Daten, die verarbeitet werden:
E-Mail-Adressen, Namen, E-Mail-Inhalte, E-Mail-Anhange, Signaturen

3. Die Verarbeitung der Daten beruht auf der Einwilligung nach Art. 6 Abs. 1 lit. b
DSGVO, der die Verarbeitung von Daten zur Erflllung eines Vertrages oder
vorvertraglicher Malnahmen rechtfertigt.

4. Empfanger der personenbezogenen Daten: E-Mail-Provider Microsoft (Privacy Shield)

5. Die Ubermittlung der Daten an Organisationen in einem Drittland ist geboten. Um ein
angemessenes Mal an Datenschutz herzustellen, wurde folgende MalRnahme
ergriffen: Microsoft gehort zum EU-US Privacy Shield und gilt somit als sicher. Es
erfolgte eine Einwilligung in die Standardvertragsklauseln der EU, die durch Microsoft
zur Verfligung gestellt wurden.

6. Deine personenbezogenen Daten werden im Rahmen der Verarbeitung fir einen
Zeitraum von 10 Jahren gespeichert, sofern aus deiner Anfrage eine Beauftragung
hervorgeht, die von Gesetzes wegen (beispielsweise Aufbewahrungsfrist fur
Buchhaltungsunterlagen) gerechtfertigt ist. Geht aus deiner Anfrage keine
Beauftragung hervor, werden deine Daten innerhalb von drei Monaten handisch aus
samtlichen Verzeichnissen (auch Papierdokumente) geldscht.

7. Die personenbezogenen Daten, die dich betreffen, wurden aus folgender Quelle
bezogen: die Daten werden direkt vom Betroffenen erhoben.

Verfahrensname: Kommunikation per Telefon

Betroffene Personengruppe: Kunden und deren Mitarbeiter, Interessenten, Geschaftspartner

1. Die Daten werden zu folgenden Zwecken verarbeitet:
Absprache von Auftragen und vorvertraglichen Besprechungen
2. Kategorien personenbezogener Daten, die verarbeitet werden:

E-Mail-Adressen, Namen, Notizen zum Gesprach, Telefonnummer, Adressen



3. Die Verarbeitung der Daten beruht auf der freiwilligen Einwilligung nach Art. 6 Abs. 1
lit. b DSGVO, der die Verarbeitung von Daten zur Erflillung eines Vertrages oder
vorvertraglicher MalRnahmen rechtfertigt.

4. Empfanger der personenbezogenen Daten: Telekom (kein ADV wegen TKG)

5. Deine personenbezogenen Daten werden im Rahmen der Verarbeitung fur einen
Zeitraum von 10 Jahren gespeichert, sofern aus deiner Anfrage eine Beauftragung
hervorgeht, die von Gesetzes wegen (beispielsweise Aufbewahrungsfrist fur
Buchhaltungsunterlagen) gerechtfertigt ist. Geht aus deiner Anfrage keine
Beauftragung hervor, werden deine Daten innerhalb von drei Monaten handisch aus
samtlichen Verzeichnissen (auch Papierdokumente) geloscht.

6. Die personenbezogenen Daten, die dich betreffen, wurden aus folgender Quelle
bezogen: die Daten werden direkt vom Betroffenen erhoben.

Verfahrensname: Verarbeitung von Kundendaten zur Vertragserfiillung

Betroffene Personengruppe: Kunden und deren Mitarbeiter, Interessenten

1. Die Daten werden zu folgenden Zwecken verarbeitet:

Durchflihrung von interner und externer Korrespondenz, einschlie3lich
Dokumentation und Blrokommunikation sowie Durchfiihrung des Auftrages.

2. Kategorien personenbezogener Daten, die verarbeitet werden:

Name, Anschrift, eventuell Namen von Mitarbeitern, weitere Adressdetails, E-Mail-
Adresse, Telefonnummer

3. Die Verarbeitung der Daten beruht auf der Einwilligung nach Art. 6 Abs. 1 lit.
DSGVO, da der Verantwortliche unter anderen den geltenden Steuergesetzen
unterliegt.

4. Empfanger der personenbezogenen Daten: Microsoft (Die Verarbeitung erfolgt im
Office 365 Premium-Account / Datenschutzerklarung von Microsoft
https://privacy.microsoft.com/de-DE/privacystatement)

5. Die Ubermittlung der Daten an Organisationen in einem Drittland ist geboten. Um ein
angemessenes Mal} an Datenschutz herzustellen, wurde folgende MaRnahme
ergriffen: Microsoft gehdrt zum EU-US Privacy Shield und gilt somit als sicher. Es
erfolgte eine Einwilligung in die Standardvertragsklauseln der EU, die durch Microsoft
zur Verfugung gestellt wurden. Die Daten werden durch eine zusatzliche
Verschlusselung in der OneDrive Cloud hinterlegt, mit einem Microsoft nicht
bekannten Verschlisselungskey (Verschlisselungsalgorithmus AES 128).

6. Deine personenbezogenen Daten werden im Rahmen der Verarbeitung fir einen
Zeitraum von 10 Jahren gespeichert.



7. Die personenbezogenen Daten, die dich betreffen, wurden aus folgender Quelle

bezogen: die Daten werden direkt vom Betroffenen erhoben.

Verfahrensname: Onlinebanking

Betroffene Personengruppe: Kunden

1. Die Daten werden zu folgenden Zwecken verarbeitet:

Uberweisung des Honorars durch den Kunden.
Kategorien personenbezogener Daten, die verarbeitet werden:
z.B. Name, Rechnungsnummer, Kontonummer

Die Verarbeitung der Daten beruht auf der Einwilligung nach Art. 6 Abs. 1 lit. b
DSGVO.

Empféanger der personenbezogenen Daten: Buchhalterin, Finanzamt Meif3en

Die Daten sind durch die Sicherheitsmalnhahmen der Sparkasse geschitzt,
beispielsweise durch ein sicheres Passwort.

Deine personenbezogenen Daten werden so lange gespeichert, wie ich das
Onlinebanking bei der Sparkasse Niederlausitz nutze.

Die personenbezogenen Daten, die dich betreffen, wurden aus folgender Quelle
bezogen: die Daten werden direkt vom Betroffenen erhoben.

Verfahrensname: Buchhaltung

Betroffene Personengruppe: Kunden

1.

2.

Die Daten werden zu folgenden Zwecken verarbeitet:

Durchflhrung der Bilanzbuchhaltung durch eine Buchhalterin und anschlieRende
Ubermittlung der Daten durch die Buchhalterin an das Finanzamt Meif3en.

Kategorien personenbezogener Daten, die verarbeitet werden:

Name, Anschrift, Rechnungsnummer, ev. E-Mail-Adresse, ev. Bankverbindung



. Die Verarbeitung der Daten beruht auf der Einwilligung nach Art. 6 Abs. 1 lit. ¢
DSGVO, da der Verantwortliche unter anderen den geltenden Steuergesetzen

unterliegt.

Empfanger der personenbezogenen Daten: Buchhalterin und deren Mitarbeiter,
Finanzamt Meil3en

Deine personenbezogenen Daten werden im Rahmen der Verarbeitung fir einen
Zeitraum von 10 Jahren gespeichert, da dies gesetzlich vorgeschrieben ist.

Die personenbezogenen Daten, die dich betreffen, wurden aus folgender Quelle
bezogen: die Daten werden direkt vom Betroffenen erhoben.

Die Belege werden eigenhandig tGbergeben



